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पशरपत्रक 

िासकीय कामकाजात ससुतू्रता यावी, दवतऐवज सरुशक्षत राहाव ेआशण शनणगय प्रशक्रया गशतमान व 
सुलभ व्हावी याकरीता सवग मंत्रालयीन प्रिासकीय शवभागांत तसचे क्षेत्रीय कायालयांमध्ये िासकीय 
कामकाज ई-ऑफीस प्रणालीव्दारे करणे आवश्यक आहे. सामान्य प्रिासन शवभागाने बदलत्या काळात 
कायालयीन कामकाज पध्दतीत झालेले बदल शवचारात घेऊन महाराष्ट्र कायालयीन शनयम पसु्वतका, २०२३ 
प्रशसध्द केली असून सदर महाराष्ट्र कायालयीन कामकाज पध्दती शनयम पसु्वतकेच्या तरतूदीच्या 
अंमलबजावणीबाबत संदभाशिन पशरपत्रकान्वये सचूना देण्यात आल्या आहेत. सदर मागगदिगक सूचनांची 
अंमलबजावणी उच्च व तंत्र शिक्षण शवभाग, तसेच अशिनवत क्षेत्रीय कायालये यांनी करणे आवश्यक असनू 
त्याबाबत खालीलप्रमाणे सूचना देण्यात येत आहेत :- 

 (१)  महाराष्ट्र कायालयीन कायगपद्धती शनयमपसु्वतका, २०२३ सामान्य प्रिासन शवभागाच्या 
संकेतवथळावर तसचे ई- ऑफीसच्या Dashboard वर उपलब्ि करण्यात आली आहे. यापढेु उच्च व तंत्र 
शिक्षण शवभाग तसेच अशिनवत क्षेत्रीय कायालयातंील दैनंशदन कायालयीन कामकाज पार पाडताना महाराष्ट्र 
कायालयीन कायगपद्धती शनयमपसु्वतका, २०२३ मिील तरतुदींचे काटेकोरपणे पालन केले जाईल याची 
दक्षता घ्यावी. 

 (२)  मंत्रालयीन प्रिासकीय शवभागांना क्षेत्रीय कायालयाकंडून व नागरीकांकडून प्राप्त होणारे दैनंशदन 
टपाल मंत्रालय मध्यवती टपाल कें द्र येथे स्ववकारण्यात येत आहे. उच्च व तंत्र शिक्षण शवभागाच े टपाल 
शखड़की क्र.११ येथे स्ववकारण्यात येत आहे. मध्यवती टपाल कें द्रात प्राप्त होणारे टपाल वकॅनींग करुन 
नोंदणी िाखेमाफग त संबशंित कायासनांना पाठशवण्याची कायगवाही करण्यात येत आहे. सद्यस्वथतीत उच्च व 
तंत्र शिक्षण शवभागाच्या अशिनवत क्षेत्रीय कायालयाकडून टपाल शडजीटल ववरुपात प्राप्त होत नसल्याने ई-
ऑफीस प्रणालीव्दारे टपाल शवतरण करताना ते वकॅन कराव ेलागत आहे. यामुळे वळेेचा अपव्यय होत आहे. 
यावतव उच्च व तंत्र शिक्षण शवभागाच्या अशिनवत सवग क्षेत्रीय कायालयांनी उच्च व तंत्र शिक्षण शवभाग 



िासन पशरपत्रक क्रमांकः संकीणग-२०२३/प्र.क्र.२४/नों.िा.  

 

पषृ्ठ 2 पैकी 2 

मंत्रालय येथे पाठवावयाच े गोपनीय पत्र वगळता इतर सवग टपाल ई-ऑफीस प्रणालीच्या माध्यमातूनच 
पाठवाव.े 

(३)  उच्च व तंत्र शिक्षण शवभागाच्या अशिनवत क्षते्रीय कायालयांकडून येणारे गोपनीय पत्र वगळता इतर 
सवग टपाल केवळ ई-ऑफीसच्या माध्यमातनूच स्ववकारण्यात येईल याची सवग क्षेत्रीय कायालयानंी नोंद 
घ्यावी व मंत्रालयात पाठवावयाच ेटपाल ई-ऑफीसच्या माध्यमातून पाठशवण्यासाठी प्रत्येक कायालय शनहाय 
नोडल अशिकाऱयाचंी शनयकु्ती करावी. तसचे, सवग कायालयांत टपाल स्ववकृतीसाठी मध्यवती ई-टपाल 
कें द्राची शनर्ममती करावी. 

(४) उच्च व तंत्र शिक्षण शवभागांतगगत सवग क्षेत्रीय कायालयानंी ई-ऑफीस प्रणालीची अमंलबजावणी 
तात्काळ करण्यासाठी काही अडचणी उदभवत असल्यास श्री. लक्ष्मीकांत गज े(संचालक - IT, NIC मंुबई ) 
यांचेिी संपकग  सािावा. त्यांचा दूरध्वनी क्रमाकं ९९८७४९१४४२ असा असनू la.garje@nic.in ई-मेल ID आहे. 

२. सदर िासन पशरपत्रक महाराष्ट्र िासनाच्या www.maharashtra.gov.in या संकेतवथळावर 
उपलब्ि करण्यात आले असून त्याचा संगणक सकेंताकं 202307181814276208 असा आहे. हे िासन 
पशरपत्रक शडजीटल ववाक्षरीने साक्षाकंीत करुन काढण्यात येत आहे. 

महाराष्ट्राचे राज्यपाल यांच्या आदेिानुसार आशण नावाने, 

 

        ( प्रताप पां. लबुाळ ) 
  उप सशचव, महाराष्ट्र िासन 
 

प्रशत, 

१.  मा.मंत्री (उच्च व तंत्र शिक्षण शवभाग) यांच ेखाजगी सशचव, मंत्रालय, मंुबई.  
२. अपर मुख्य सशचव, सामान्य प्रिासन शवभाग, (र. व का.), मंत्रालय, मंुबई. 
३. प्रिान सशचव, उच्च व तंत्र शिक्षण शवभाग, मंत्रालय, मंुबई. 
४. कुलसशचव, सवग अकृषी शवद्यापीठे 
५. सचंालक, उच्च शिक्षण /तंत्र शिक्षण/ कला/ गं्रथालय, महाराष्ट्र राज्य 
६. सवग शवभागीय सहसचंालक, उच्च शिक्षण /तंत्र शिक्षण (संबशंित सचंालनालयामाफग त) 
७. सवग िासकीय कायालये , (संचालक, उच्च शिक्षण /तंत्र शिक्षण/ कला /गं्रथालय यांच्या माफग त) 
८. सवग उपसशचव, उच्च व तंत्र शिक्षण शवभाग, मंत्रालय, मंुबई. 
 ९. सवग अवर सशचव/कक्ष अशिकारी/राज्य सपंकग  अशिकारी, उच्च व तंत्र शिक्षण शवभाग, मंत्रालय, मंुबई. 
 १०. शनवड नवती, नों.िा. 
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